
Dalla schermata iniziale cliccare in alto 
su “Assenze”



Selezionare la voce “Libretto Web”

Quando presenti, verranno visualizzati gli 
eventi precedenti



Quindi cliccare su Nuova richiesta



Selezionare il 
tipo di assenza e 

compilare i 
campi richiesti

Infine, scorrendo 
verso il basso, 

cliccare su Giustifica


