
Dal menù principale selezionare 
la voce “assenze”



Cliccare su Libretto Web



Alla pagina successiva selezione “Giustifiche”



Cliccare in alto a destra su Giustifica 

( Su questa pagina sarà possibile visualizzare 
   eventuali giustificazioni già effettuate )



Sulla nuova pagina selezionare il tipo di 
giustificazione di interesse



Si aprirà una tendina su cui inserire 
i giorni di assenza e la motivazione

Infine cliccare su “Conferma”


